Fundusze Europejskie Rzec polita

| p
dla Matopolski - Polska

ez [l | A\ MAEOPOLSKA

Projekt , Poszerz@my horyzonty”

Biuro Projektu: Centrum Ksztalcenia Zawodowego

w Miechowie Zaktadu Doskonalenia zawodowego w Kielcach
ul. Ks. Skorupki 3, 32-200 Miechéw

tel.: 41 383 19 00, 41 383,46 35

www.zdz.kielce.pl, miechow@zdz.kielce.pl

Miechow, styczen 2026

Pojekt realizowany na podstawie umowy o dofinansowanie w ramach
Programu Fundusze europejskie dla Matopolski na lata 2021-2027.
Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach
Europejskiego Funduszu Plus

ZDZ

ZAKLAD
DOSKOMNALENIA
ZAWODOWEGO

W KIELCACH



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Matopolski - Polska Unieg Europejska

| N\ MALOPOLSKA

§1

Informacje ogélne

Projekt pn. ,Poszerz@my horyzonty” realizowany jest przez Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Miechowie
Zaktadu Doskonalenia Zawodowego w Kielcach . Umowa o dofinansowanie projektu realizowana jest w
ramach Programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027, Priorytet 6. Fundusze europejskie dla
rynku pracy, edukacji i wigczenia spotecznego, Dziatania 6.15 Ksztatcenie osob dorostych poza systemem
popytowym, typu projektu: Typ B. ksztatcenie osob dorostych w zakresie kompetencji podstawowych.
Projekt jest wspéifinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus.
Okres realizacji Projektu: 1 stycznia 2026 r. do 28 lutego 2027 r.
Celem gtéwnym projektu jest wzrost poziomu umiejetnosci podstawowych u oséb dorostych powyzej
24 roku zycia i wiecej, zamieszkujgcych i/lub pracujgcych na terenie woj. Matopolskiego — powiatu
miechowskiego. Wsparciem zostanie objetych 500s. (40K/10M), w tym 2o0s. z niepetnosprawnosciami
(1K/1m).
Regulamin uczestnictwa w Projekcie okreSla najwazniejsze zatozenia Projektu, rodzaj wsparcia jaki oferowany
jest dla osob zainteresowanych, zasady rekrutacji i kwalifikacji do projektu, a takze prawa i obowigzki
Uczestnikdw/Uczestniczek Projektu (UP).
Biuro Projektu miesci sie w Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Miechowie, ul. Ks. Skorupki 3, sala nr. 2.
Ogdlny nadzér nad realizacjg Projektu, a takze rozstrzyganie spraw, ktdre nie sg uregulowane Regulaminem,
nalezy do Prezesa Zarzadu Zakfadu Doskonalenia Zawodowego w Kielcach.
Projekt realizowany bedzie w jednostce ZDZ, ktéra jednoczesnie zajmuje sie naborem (Punkt Informacyjno
Rekrutacyjny), tj. przyjmuje zgtoszenia do projektu i od momentu zakwalifikowania osdb, sg z nimi w statym
kontakcie:
= Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Miechowie u. Ks. Skorupki 3, tel.: 41 383 19 00
Objasnienia:
=  Projekt — Projekt pn. ,,Poszerz@my horyzonty”
= Regulamin - ,Regulamin uczestnictwa w Projekcie Poszerz@my horyzonty”
= Realizator — Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Miechowie, Zaktad Doskonalenia Zawodowego

w Kielcach
= Organizator — Centrum Ksztaftcenia Zawodowego w Miechowie
=  Uczestnik(czka) Projektu (UP) — osoba zakwalifikowana do udziatu w Projekcie, spetniajgca kryteria,

o ktérych mowa w § 4
= formy wsparcia — formy wymienione w § 3.
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Sciezka projektu obowiazkowa dla kazdego UP

Dostarczenie formularza zgtoszeniowego oraz

SPOTKANIA REKRUTACYINE potrzebnych dokumentdw.

Ocena umiejetnosci i potrzeb uczestnika

Przeprowadzenie oceny umiejetnosci i potrzeb
uczestnika, dopasowanie i przedstawianie oferty
INDYWIDUALNE SPOTKANIA Z DORADCA uczenia przez Doradce Zawodowego podczas

indywidualnych spotkan na podstawie wywiadu, testow
ZAWODOWYM oraz obserwacji

Animator Rozwoju (AR) — bedzie w statym kontakcie z
UP w celu wspierania postepdw na wszystkich etapach
procesu nabywania/podnoszenia poziomu

UStUGI Z ZAKRESU MENTORINGU umiejetnosci.

Animator bedzie monitorowat jego aktywnosé w
Projekcie, motywowat do dziatania oraz bedzie
rozwiewat wszystkie watpliwosci powstate w trakcie
trwania Projektu

- E-obywatel
- zagrozenia w sieci internetowej
WARSZTATY - podstawowa obstuga komputera

- rozumowanie i tworzenie tresci

§2
Uczestnicy Projektu

1. DLA KOGO JEST PROJEKT ?
Projekt skierowany jest do 50 oséb dorostych, ktére ukonczyly 24 r.z o niskich umiejetnosciach
lub kompetencjach podstawowych, zamieszkujgcych i/lub pracujgcych na terenie wojewddztwa
matopolskiego, a w szczegdlnosci osoby: o niskich kwalifikacjach; starsze; z obszaréw defaworyzowanych;
bierne zawodowe; bezrobotne powyzej 12m-cy; kobiety po okresie wychowywania dzieci.
Wsparciem zostanie objetych do 50 oséb, 40 kobiet i 10 mezczyzn, w tym 2 osoby z niepetnosprawnosciami
(1K, 1M).

Projekt ,,Poszerz@my horyzonty”
Biuro Projektu: Centrum Ksztalcenia Zawodowego

w Miechowie Zaktadu Doskonalenia zawodowego w Kielcach Pojekt realizowany na podstawie umowy o dofinansowanie w ramach / / ZAKLAD
ul. Ks. Skorupki 3, 32-200 Miechow Programu Fundusze europejskie dla Matopolski na lata 2021-2027. DOSKONALENIA
tel.: 41 383 19 00, 41 383,46 35 Projekt jest wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach ZAWODOWEGO

www.zdz.kielce.pl, miechow@zdz.kielce.pl Europejskiego Funduszu Plus W KIELCACH



| N\ MALOPOLSKA

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Matopolski - Polska Unieg Europejska

§3

Oferowane wsparcie

1. SPOTKANIA REKRUTACYIJNE organizacja indywidualnych spotkan informacyjno-motywacyjnych oraz
rekrutacyjnych, w tym przeprowadzenie wstepnych testéw diagnostycznych dla Uczestnikéw Projektu
prowadzonych przez Zespdét Projektu.

2. INDYWIDUALNE SPOTKANIA Z DORADCA ZAWODOWYM

3. UStUGI Z ZAKRESU MENTORINGU- utworzenie Centrum Wsparcia — prowadzone przez Animatora Rozwoju
(12 miesiecy, staty kontakt z Uczestnikami Projektu w celu wspierania postepdw na wszystkich etapach
procesu nabycia/podniesienia poziomu umiejetnosci)

4. WARSZTATY: - E-obywatel, podstawowa obstuga komputera, zagrozenia w sieci komputerowej,
rozumowanie i tworzenie informacji

Forma wsparcia Okres realizacji Realizator
Spotkania rekrutacyjne Styczen 2026 r. — Koordynator projektu —
Dostarczenie formularza zgtoszeniowego oraz potrzebnych maj 2026 r. oddelegowany
dokumentéw. pracownik ZDZ

Ocena umiejetnosci i potrzeb uczestnika

Indywidualne spotkania z doradcg zawodowym Czerwiec 2026 r. — Doradca zawodowy
Przeprowadzenie oceny umiejetnosci i potrzeb uczestnika, styczen 2027 r.
dopasowanie i przedstawianie oferty uczenia przez Doradce
Zawodowego podczas indywidualnych spotkan na podstawie
wywiadu, testow oraz obserwacji

Ustugi z zakresu z mentoringu Czerwiec 2026 r.— Animator Rozwoju
Animator Rozwoju (AR) — bedzie w statym kontakcie z UP w styczen 2027 r.
celu wspierania postepdw na wszystkich etapach procesu
nabywania/podnoszenia poziomu umiejetnosci.
Animator bedzie monitorowat jego aktywnos¢ w Projekcie,
motywowat do dziatania oraz bedzie rozwiewat wszystkie
watpliwosci powstate w trakcie trwania Projektu

Warsztaty Lipiec 2026 r. — Wytonieni w
- E-obywatel styczen 2027 r. postepowaniu
- zagrozenia w sieci internetowej Wykfadowcy

- podstawowa obstuga komputera
- rozumowanie i tworzenie tresci

84
Rekrutacja

1. Rekrutacja jest prowadzona od 1 stycznia 2026 r. do 31 maja 2026 r. Nabdr do Projektu jest otwarty
dla wszystkich zainteresowanych

2. ZDZ zastrzega sobie prawo zmiany terminu zakonhczenia postepowania rekrutacyjnego w przypadku
niewystarczajgcej liczby kandydatéw/kandydatek do Projektu lub wyczerpania miejsc.
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3. REKRUTACJA JEST PROWADZONA ZGODNIE Z POLITYKA ROWNYCH SZANS i NIEDYSKRYMINACJI, w tym

niedyskryminacji dla oséb z niepetnosprawnosciami

KRYTERIA REKRUTACII

LP. PKT.
KRYTERIA DOSTEPU (OBOWIAZKOWE WSZYSTKIE)

1. Oswiadczenie o zamieszkaniu / zaswiadczenie o pracy na terenie woj. matopolskiego — 1 pkt.
powiatu miechowskiego

2. Osoby, ktore ukonczyty 24 r.z. 1 pkt.

3. Osoby o niskich umiejetnosciach podstawowych 1 pkt.

KRYTERIA PREMIUJACE

4, Osoby 60+ 3 pkt.
5. Osoby z niskim wyksztatceniem 3 pkt.
6. Osoby bezrobotne powyzej 12 m-cy (zaswiadczenie z PUP lub ZUS) 2 pkt.
7. Osoby bierne zawodowo (zaswiadczenie z PUP lub ZUS) 2 pkt.
8. Osoby z niepetnosprawnoscig (orzeczenie o stopniu niepetnosprawnoscia) 2 pkt.

Razem kryteria dostepu (1-3) + kryteria premiujace (4-8) min. 3 pkt. max. 15 pkt.

Kandydaci/Kandydatki zainteresowani/e udziatem w Projekcie wypetniajg Formularz Zgtoszeniowy,

w przypadku oséb z niepetnosprawnoscia dotgczajg ksero orzeczenia o niepetnosprawnosci, natomiast osoby
bezrobotne powyzej 12 m-cy oraz bierne zawodowo muszg dostarczyé zaswiadczenie z PUP lub ZUS.

Brak powyzszych dokumentédw bedzie uznawany za brak formalny i tym samym bedzie miat wptyw na decyzje
Komisji Kwalifikacyjne;j.

Regulamin uczestnictwa w Projekcie i dokumenty rekrutacyjne dostepne s3: w siedzibie Biura Projektu,

na stronie internetowej: https://szkolymiechow.zdz.kielce.pl/projekty-unijne.html, w Punkcie Informacyjno —
Rekrutacyjnym w CKZ Miechdw realizujgcym Projekt.

Zgtoszenie checi udziatu w Projekcie nastepuje poprzez wypetnienie iztozenie w jednostce realizujacej Projekt
Punkcie Informacyjno-Rekrutacyjnym, dokumentdw rekrutacyjnych, wskazanych w pkt. 4.

Dokumenty niekompletne nie beda przyjmowane.

Odmowa podania danych osobowych oraz brak zgody na ich przetwarzanie s3 rownoznaczne z brakiem
mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu.

Dokumenty mozna sktada¢ w Punkcie Informacyjno-Rekrutacyjnym, w okresie rekrutacji, w dni robocze,
od poniedziatku do pigtku, w godz. 8.00 — 16.00 lub przestaé poczta.

10. Telefoniczne rezerwowanie miejsc nie jest mozliwe.
11. Ztozenie dokumentéw nie jest réwnoznaczne z zakwalifikowaniem do udziatu w Projekcie.
12. Ztozone przez Kandydatow/Kandydatki dokumenty zgtoszeniowe nie podlegajg zwrotowi
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§5

Proces kwalifikowania Uczestnika/Uczestniczki do Projektu
Kwalifikacja Kandydatéw/Kandydatek do Projektu dokonywana bedzie przez Komisje Kwalifikacyjng
w skfadzie:
— Dyrektor Jednostki lub upowazniony przez niego pracownik,
- Koordynator

Kwalifikacja do udziatu w Projekcie nastepuje w oparciu o sume punktdw, w oparciu o kryteria opisane w § 4,
punkt 3 oraz w przypadku réwnej liczby punktow — kolejnos¢ zgtoszen.

Osoby zakwalifikowane do udziatu w Projekcie, zostang poinformowane telefonicznie lub mailowo przez
pracownika Punktu Informacyjno-Rekrutacyjnego.

W przypadku, gdy liczba chetnych, spetniajgcych kryteria formalne, przekroczy liczbe dostepnych miejsc
zostanie utworzona lista rezerwowa.

Listy rezerwowe beda tworzone zgodnie z kryteriami udziatu w Projekcie.

Osoby z list rezerwowych bedy kwalifikowane w przypadku rezygnacji oséb z list podstawowych (przed
rozpoczeciem realizacji wsparcia w ramach Projektu lub w poczatkowej jego fazie).

Osoby z list rezerwowych otrzymajg wsparcie niewykorzystane przez osobe, ktérg zastapity.

§6
Obowiazki Realizatora/Organizatora (ZDZ Kielce)

Realizator/Organizator Projektu zobowigzuje sie do:

1.

vk W

Bezptatnego udzielenia wsparcia okreslonego w Regulaminie na rzecz Uczestnika/Uczestniczki.

Umozliwienia dostepu do Biura Projektu w dni robocze — od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-16.00.
Materiaty pismiennicze (m.in. dtugopis, zeszyt).

Zwrot kosztow dojazdu na zajecia dydaktyczne/spotkania.

Zapewnienie poczestunku podczas zaje¢ dydaktycznych (na warsztatach), trwajgcych co najmniej 4 godz.

(zimne/gorace napoje, poczestunek).

§7
Obowiazki Uczestnika/Uczestniczki Projektu

Uczestnicy Projektu zobowigzani sg do:

a) regularnego, punktualnego iaktywnego uczestnictwa w zaplanowanych formach wsparcia,

b) potwierdzania uczestnictwa kazdorazowo na liscie obecnosci lub innym dokumencie,

c) wypetniania ankiet i testéw zwigzanych z realizacjg projektu i monitoringiem jego pdzniejszych rezultatéw,

d) przestrzegania zasad wspdtzycia spotecznego.

2. Uczestnik Projektu w pierwszym dniu otrzymanego wsparcia zobowigzany jest podpisa¢ i ztozy¢:
DEKLARACIJE UDZIALU W PROJEKCIE.

3. Uczestnik Projektu zobowigzany jest do biezgcego informowania Organizatora Projektu o wszystkich
zdarzeniach mogacych zaktéci¢ lub uniemozliwi¢ dalszy udziat w Projekcie.

4. Warunkiem ukonczenia Projektu jest udziat we wszystkich zaplanowanych dla danego Uczestnika/ danej
Uczestniczki formach wsparcia.

5. Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobowigzuje sie do aktywnego uczestnictwa w zaplanowanych formach
wsparcia.
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6. Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobowigzuje sie w okresie do 7 dni od zakoriczenia udziatu w Projekcie
(skorzystania z ostatniej formy wsparcia), do poinformowania Organizatora Projektu o swojej sytuacji
zawodowej na rynku pracy (np. kontynuowanie zatrudnienia lub podjecie nowej pracy).

§8

Zasady rezygnacji z udziatu w Projekcie

W przypadku rezygnacji z udziatu w Projekcie Uczestnika/Uczestniczke Projektu zobowigzuje sie niezwtocznie
dostarczy¢ do Organizatora Projektu pisemng informacje o tym fakcie (osobiscie, mailem badz?
za posrednictwem poczty tradycyjnej).

Rezygnacja z udziatu w Projekcie mozliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach i nastepuje poprzez ztozenie
pisemnego os$wiadczenia wraz z podaniem przyczyny.

Organizator Projektu zastrzega sobie prawo do wykreslenia Uczestnika/Uczestniczki Projektu z listy
uczestnikéw Projektu w przypadku naruszenia przez niego niniejszego Regulaminu.

W przypadku rezygnacji lub skreslenia Uczestnika/Uczestniczki Projektu z listy uczestnikdbw Projektu, jego
miejsce zajmuje pierwsza osoba z listy rezerwowej.

§9

Zasady monitorowania udziatu w Projekcie

Uczestnicy/Uczestniczki Projektu zobowigzani(e) sg kazdorazowo do potwierdzenia swojej obecnosci
na zajeciach. Potwierdzenie obecnosci nastepuje poprzez ztozenie podpisu na liscie obecnosci. Podpis ten jest
jednoczesnie potwierdzeniem odbioru ustugi cateringowej (bufet kawowy/poczestunek). Uwaga: dotyczy
udziatu w warsztatach.

Wszyscy Uczestnicy/Uczestniczki majg  obowigzek rzetelnego wypetniania wszelkich dokumentéw
monitoringowych i ewaluacyjnych dostarczonych przez Organizatora, w tym ankiet dotyczacych oceny i jego
rezultatow.

Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobowigzany/a jest do udziatu w badaniach ewaluacyjnych prowadzonych
przez Organizatora Projektu oraz podmioty zewnetrzne na zlecenie Instytucji Zarzadzajace;.
Uczestnicy/Uczestniczki Projektu zobowigzani(e) sg do informowania Organizatora o ewentualnych istotnych
zmianach danych osobowych, np. zmiana nazwiska, numeru telefonu, adresu zamieszkania oraz zmianach
swojego statusu na rynku pracy.

§10
Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu wymagaja formy pisemne;.

Regulamin obowigzuje w catym okresie realizacji Projektu.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Realizator Projektu zastrzega sobie prawo jednostronnej zmiany Regulaminu badZz wprowadzenia
dodatkowych postanowien bez podania przyczyn m.in. na skutek zmian w przepisach, w tym dotyczacych
Programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027. Regulamin z wprowadzonymi zmianami dostepny
bedzie w Biurze Projektu oraz na stronie miechow@zdz.kielce.pl Uczestnik/Uczestniczka jest zobowigzany/a
do $ledzenia zmian w Regulaminie i przestrzegania zawartych w nim postanowien.

Zataczniki do Regulaminu:

1. FORMULARZ ZGtOSZENIOWY
2. DEKLARACJA UDZIAtU W PROJEKCIE
3. KLAUZULA INFORMACYJNA
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